Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr LVII/583/2018
Rady Miasta Kra$nik
z dnia 2 sierpnia 2018 r.

Tryb pracy Rady Miasta Kras$nik

Tryb pracy Rady Miasta Krasnik okresla zasady i tryb pracy Rady i jej komis;ji.

Rozdzial 1.
Sesje

§ 1. Zawiadomienie o terminie pierwszej sesji nowo wybranej Rady radni otrzymuja wraz ze Statutem.
§ 2. Sesje odbywaja si¢ w trybie i na zasadach okre$lonych w § 17 Statutu.
§ 3. 1. Radny potwierdza swa obecnos$¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci.

2. W przypadku nieobecnosci Radnego na sesji uprawnionym do usprawiedliwienia jest Przewodniczacy Rady
Miasta.

3. Radny winien usprawiedliwi¢ swoja nicobecnos¢ w terminie 3 dni po zakonczeniu sesji lub komisji,
Przewodniczacemu Rady Miasta lub Przewodniczacemu Komisji.

§ 4. 1. Sesje odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem uchwalonym:
1) w pierwszym roku kadencji — w ciggu trzech miesi¢cy od jej rozpoczgcia;
2) w nastepnych latach — na ostatniej zwyczajnej sesji roku poprzedniego.

2. Przewodniczacy moze zmieni¢ termin lub odstapi¢ od zwolania sesji ujetej w harmonogramie sesji, jezeli
liczba 1wazno$¢ ztozonych projektow uchwal nie wymagataby zwotania takiej sesji, z wyjatkiem sesji
absolutoryjne;j.

3. Sesje Rady odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartat.

§ 5. 1. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek Przewodniczacego obrad
badz radnych, mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
drugim posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na
konieczno$¢ rozszerzenia obrad, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow Iub inne nieprzewidziane
okoliczno$ci uniemozliwiajace Radzie Miasta wlasciwe obradowanie i rozstrzyganie spraw.

3. W przypadku gdy sesja odbywa si¢ na wiecej niz jednym posiedzeniu w protokole odnotowuje si¢ czas
rozpoczgcia 1 zakonczenia poszczegdlnych posiedzen.

4. Sesje otwiera, zamyka, przerywa iwznawia Przewodniczacy, wypowiadajac odpowiednig formule:

nn nn nn

"otwieram sesj¢", "zamykam sesj¢", "przerywam sesje", "wznawiam sesj¢".
5. Otwierajac sesj¢ lub wznawiajac sesje, Przewodniczacy informuje o liczbie radnych uczestniczacych w sesji.

§ 6. 1. W porzadku obrad kazdej sesji zwolywanej w trybie zwyczajnym, z wyjatkiem sesji uroczystych
umieszcza si¢ punkty: ,,interpelacje i zapytania radnych”, ,,odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych” oraz
"informacja o dziatalno$ci miedzysesyjnej Burmistrza Miasta".

2. Radni oraz Burmistrz badz upowaznione przez niego osoby mogg sktada¢ na sesji o$wiadczenia w punkcie
,»wolne wnioski” porzadku obrad okre$lonym w ust. 1.

3. Z wyjatkiem sesji uroczystych, ostatnim punktem porzadku obrad przed zamknigciem sesji jest punkt "wolne
wnioski".

§ 7. 1. Przewodniczacy udziela gltosu wedlug kolejnosci zgloszen, z zastrzezeniem ust. 2,3 1 4.
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2. W przypadku rozpatrywania projektu uchwaly Przewodniczacy najpierw udziela glosu referujgcemu dany
projekt, anastgpnie: przedstawicielom komisji opiniujacych projekt, Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznionej, przedstawicielom kluboéw radnych oraz radnym.

3. Poza kolejnoscia Przewodniczacy udziela glosu w celu zgloszenia wnioskow dotyczacych:
1) sprawdzenia listy obecnosci,
2) zmiany kolejnosci rozpatrywania punktéw porzadku obrad;
3) zamknigcia listy mowcow;
4) odroczenia rozpatrywania punktu porzadku obrad;
5) przerwania sesji;
6) wylaczenia jawnosci obrad zgodnie z postanowieniami §17 ust.13 Statutu;
7) wycofania projektu lub wniosku przez autora;
8) przediuzenia czasu trwania sesji.
4. Przewodniczacy poza kolejnoscig udziela glosu takze:
1) Burmistrzowi lub upowaznionej przez niego osobie;
2) radnym w celu zgloszenia sprostowania swojej wypowiedzi;
3) w przypadku wypowiedzi ,,ad vocem".

5. Wystgpienia radnych w dyskusji nad danym punktem obrad nie mogg trwaé dluzej niz 5 minut,
z wyjatkiem wystgpien klubowych i radnych sprawozdawcow przedstawiajacych projekt uchwaty.

6. Powtorne wystgpienia radnego w uprzednio omawianej sprawie nie mogg trwac dluzej niz 2 minuty.

7. Prawo zabrania glosu ma kazda osoba spoza Rady w kazdym punkcie porzadku obrad dotyczacym jej
interesu. Czas trwania wypowiedzi wynosi nie wigcej niz 5 minut. Zapisy ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu zaproszonym gosciom w celu przedstawienia stanowiska .

§ 8. 1. O wnioskach, oktorych mowa w§ 7 ust. 3 rozstrzyga Rada po wystuchaniu wnioskodawcy —
nie dotyczy to wniosku o przerwanie sesji z przyczyn, o ktorych mowa w § 10 ust. 2, co nalezy do kompetencji
Przewodniczacego.

2. Po ztozeniu wniosku o zamknigcie listy moéwcdw, Przewodniczacy odczytuje liste 0sob oczekujacych na
zabranie glosu.

3. W przypadku zamknigcia dyskusji albo zamknigcia listy moéwcow, osoba biorgca udzial w sesji moze ztozy¢
,»,SWO0j gtos” w formie pisemnej do protokotu.

§ 9. 1. Dla zapewnienia sprawnosci i porzadku obrad Przewodniczacy moze:

1) zwrdci¢c moéwcy uwage w sprawach dotyczacych formy, czasu i tre§ci wypowiedzi, szczegdlnie w przypadku
powtarzania zgloszonych wcze$niej argumentow;

2) odebra¢ mowcy gtos po uprzednim dwukrotnym, bezskutecznym przywotaniu go do porzadku;
3) zarzadzi¢ odnotowanie w protokole fakt niewlasciwego zachowania si¢ uczestnika sesji.

2. Przewodniczacy moze zwrdci¢ uwage radnemu, ktory w swoim wystapieniu odbiega od tematu danego
porzadku obrad, przywotlaniem radnego: "na temat prosze". Po dwukrotnym przywotaniu radnego: "na temat
prosze" Przewodniczacy moze odebrac¢ przemawiajagcemu glos.

§ 10. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum Przewodniczacy moze przerwac sesje.

2. Przewodniczacy moze przerwac sesje w razie zaktocenia porzadku na sali obrad lub jej bezposrednim
otoczeniu, jezeli utrudnia to prowadzenie obrad.

§ 11. 1. Dzienny czas trwania sesji, wraz z przerwami, rozpoczynajacej si¢ w godzinach przedpotudniowych,
wynosi maksymalnie 9 godzin, a w godzinach popoludniowych — 4 godziny.

2. Rada moze przedluzy¢ czas trwania ses;ji.
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Rozdzial 2.
Komisje

§ 12. Komisje Rady sa powolywane i pracujg w trybie okreslonym w § 21-25 Statutu.

§ 13. 1. Wniosek o odwotanie przewodniczacego komisji albo rezygnacj¢ z tej funkcji, sktada si¢ w formie
pisemne;j.

2. Rozpatrzenie wniosku o odwotanie przewodniczacego komisji lub przyjecie jego rezygnacji nastgpuje na
najblizszej sesji.
3. Wybor nowego przewodniczacego komisji nastgpuje na tej samej sesji.

§ 14. 1. Komisje pracujg na podstawie przyjetego przez siebie i podanego do wiadomosci Rady planu pracy.
Plan pracy komisja ustala do 31 grudnia kazdego roku na rok nastgpny, a w pierwszym roku kadencji w ciagu
miesigca od powotania komisji uchwata Rady.

2. Raz w roku, w terminie do konca stycznia za rok poprzedni, a w ostatnim roku kadencji do konca kadencji,
Przewodniczacy Komisji sktadajg Radzie sprawozdanie z dziatalnoéci komisji.

3. Przewodniczacy moze zleci¢ komisji podjgcie czynno$ci poza planem pracy, oile mieszcza si¢ one
w zakresie dzialania komisji.

§ 15. 1. O posiedzeniu komisji przewodniczacy komisji zawiadamia najp6zniej na 3 dni przed terminem
posiedzenia. Zawiadomienie zawiera proponowany porzadek obrad.

2. Przewodniczacy Komisji statych umieszczaja w porzadku obrad do zaopiniowania projekty uchwal, zgodne
z zakresem dziatania danej komisji.

3. Projekty uchwat przedtozone pod obrady sesji Rady Miasta Przewodniczacy Rady Miasta moze kierowaé
celem zaopiniowania do wlasciwych merytorycznie Komisji.

4. Projekty uchwal wnoszonych przez radnych ikomisje powinny by¢ przedstawiane do wiadomosci
Burmistrzowi Miasta.

5. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy komisji moze odstapi¢ od terminu, o ktorym mowa w ust. 1.
6. W dni sesyjne posiedzenia komisji moga odbywac si¢ tylko za zgoda Przewodniczacego Rady Miasta.
§ 16. Do posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio Rozdzial 1,,Trybu pracy Rady Miasta Krasnik”.

§ 17. Komisje moga odbywac¢ wspolne posiedzenia. Wspolnemu posiedzeniu przewodniczy osoba uzgodniona
przez przewodniczacych zainteresowanych komisji.

§ 18. Komisje moga wytania¢ ze swego skltadu podkomisje, dla opracowania zagadnien szczegdétowych,
okreslajac zakres ich dzialania oraz wyznaczajac ich przewodniczacych.

§ 19. 1. Protokdt z posiedzenia komisji sporzadzany jest zgodnie z § 22 ust. 7 Statutu, nie poézniej niz 7 dni
przed nastepnym posiedzeniem.

2. Rozpatrzenie uwag do protokotu komisji nastepuje zgodnie z zasadami okre§lonymi w §18 ust.4 i 5 Statutu.
3. Przewodniczacy komisji podpisuje protokdt po jego przyjeciu.

4. Protokot ze wspolnego posiedzenia kilku komisji podpisuja przewodniczacy uczestniczacy w posiedzeniu
komisji. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. 1. Radny potwierdza swoja obecnos¢ na posiedzeniu Komisji podpisem na li§cie obecnosci.

2. Przewodniczacy komisji moze zarzadzi¢ sprawdzenie listy obecnosci takze w czasie trwania posiedzenia.
3. Opinie komisji przyjmowane sa zwykta wiekszoscia gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.
4. Opinie na wspolnym posiedzeniu przyjmowane sg w oddzielnych gtosowaniach kazdej z komisji.

5. Odrzucone w glosowaniu wnioski i poprawki umieszcza si¢ w protokole na zadanie wnioskodawcy lub 0sob
glosujacych za ich przyjeciem, jako wnioski mniejszosci.

6. Opinie komisji dotyczace projektow uchwal, wraz z ewentualnymi wnioskami mniejszosci, umieszcza si¢ w
protokole oraz przesyta Burmistrzowi.
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7. Komisje wydaja opinie w sprawach do nich skierowanych w terminie 14 dni.

8. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zwroci¢ sie do komisji o skrocenie terminéw,
o ktérych mowa w ust. 7.

§ 21. 1. Dzienny czas trwania posiedzenia komisji, wraz z przerwami, wynosi maksymalnie 3 godziny.
2. Komisja moze przedtuzy¢ czas posiedzenia.

3. Komisje moga odbywa¢ posiedzenia wyjazdowe.

4. Postanowienia ust 1 1 2 nie dotyczg posiedzen wyjazdowych.

§ 22. 1. Czlonek komisji, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci uniemozliwiajacych udziat w pracach komisji,
moze wnioskowaé¢ do Przewodniczacego o urlopowanie go na czas okre§lony, nie krotszy niz 1 miesigc.
Urlopowany nie jest wliczany do quorum komisji.

2. Na wniosek radnego lub komisji Przewodniczacy umieszcza w porzadku obrad najblizszej sesji Rady projekt
uchwaty dotyczacy zmian w sktadach komisji.

Rozdzial 3.
Uchwaly

§ 23. Rada podejmuje uchwaty na zasadach okre§lonych w ustawie i Statucie.

§ 24. Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada Miasta rozstrzyga podejmujac uchwaty, ktore sa odrgbnymi
dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym odnotowywanych w protokole sesji.

§ 25. Wnoszacy projekt uchwaly wskazuje osobg referujaca oraz moze wskaza¢ komisje, do ktérych nalezy
projekt skierowac.

§ 26. 1. Projekt uchwaty, wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej, sktada si¢ do Biura Rady Miasta.

2. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ parafe¢ Radcy prawnego a w szczegélnych wypadkach powinno si¢
dotaczy¢ opini¢ prawna radcy prawnego.

3. Na wniosek Komisji lub 1/4 ustawowego sktadu Rady Przewodniczacy wyst¢puje do Burmistrza o zlecenie
wykonania dodatkowej opinii prawnej w sprawie projektu przez kancelari¢ zewnetrzng.

4. Opinie, o ktorych mowa w ust. 2-3, nie sg dla Rady wiazace.

§ 27. Komisja opiniuje projekt uchwaty i wyznacza radnego sprawozdawce, ktory podczas sesji przedstawia
stanowisko komisji, proponowane przez komisj¢ poprawki oraz wnioski mniejszosci.

§ 28. 1. Propozycje poprawek i autopoprawek do projektu uchwaly sktada si¢ do czasu zakonczenia dyskusji
nad projektem uchwaty.

2. Autor poprawki moze ja wycofa¢ do czasu rozpoczgcia glosowania nad tg poprawka.

§ 29. Wnoszacy projekt uchwaly moze — do czasu rozpoczecia glosowania nad catoscig projektu — wycofaé
whiesiony przez siebie projekt.

§ 30. Oryginat uchwaty Burmistrz Miasta ewidencjonuje w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami
sesji.

§ 31. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
poczawszy od poczatku kadencji rady (cyframi arabskimi) i rok podj¢cia uchwaly. Nagtoéwek uchwaty powinien
by¢ opatrzony takze datg podjecia (dzien, miesigc, rok). Uchwata powinna by¢ opatrzona okragla pieczgcia Rady
Miasta Krasnik.

§ 32. Projekty uchwal zawierajacych o$wiadczenia, stanowiska, deklaracje itp. nie wymagaja zachowania
procedury okreslonej w § 25 - 28.

Rozdzial 4.
Glosowania

§ 33. Po zarzadzeniu glosowania mozna zabra¢ glos tylko dla ztozenia wnioskéw, o ktorych mowa w §
7 ust. 3 pkt 1,4 1 6, lub zapytania o tre$¢ wniosku badz projektu bedacego przedmiotem glosowania. Glos moze by¢
udzielony jedynie przed rozpoczeciem glosowania.
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§ 34. 1. Glosowanie nad projektem uchwaly odbywa si¢ w nastepujacej kolejnosci:
1) poprawki, ktérych przyjecie rozstrzyga o poddaniu pod glosowanie innych poprawek;
2) pozostate poprawki;
3) projekt uchwaty w catosci, wraz z przyjetymi uprzednio poprawkami.

§ 35. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie nad caloscig projektu uchwaly, na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych  poprawek  nie wystepuja sprzeczno$ci miedzy poszczegodlnymi
postanowieniami uchwaty. Odroczone glosowanie winno si¢ odby¢ na tej samej sesji.

§ 36. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki przez radnego przy roéwnoczesnym
wykorzystaniu elektronicznego urzadzenia do liczenia glosow.

2. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie tylko przez podniesienie r¢ki w przypadku niemozliwosci
wykorzystania elektronicznego urzadzenia do liczenia glosow. Liczenia gltoséw dokonuja w tym przypadku
wyznaczeni przez Przewodniczacego radni.

3. Po gltosowaniu Przewodniczacy oglasza jego wyniki.
§ 37. 1. Glosowanie tajne odbywa si¢ w przypadkach przewidzianych ustawami w formie pisemne;.

2. Na karcie do glosowania umieszcza si¢ w kolejnosci alfabetycznej nazwiska osob, ktérych dotyczy
glosowanie.

3. Przy kazdym nazwisku umieszcza si¢ stowa "za", "przeciw", "wstrzymuje si¢".
4. Postawienie krzyzyka w trybie glosowania pisemnego:
1) przy stowie "za" — oznacza gtos za;
2) przy stowie "przeciw" — oznacza glos przeciw;
3) przy slowie "wstrzymuje si¢" — oznacza wstrzymanie si¢ od glosowania.
5. Wybranym zostaje osoba, ktora osiggneta najwicksza ilo§¢ gtosoéw ,,za” z zastrzezeniem zapisow § 39.
6. Glos uwaza si¢ za wazny jesli zostal oddany na nie wigkszg niz wymagana liczba osob wybieranych.

7. W przypadku rownej liczby glosow ,,za” organizuje si¢ drugg tur¢ wyboréw na tym samym posiedzeniu.

§ 38. 1. Do przeprowadzenia glosowan tajnych powoluje si¢ komisje skrutacyjne w skladzie minimum
3 radnych. Komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego.

2. Przed przystapieniem do glosowania, komisja skrutacyjna informuje radnych o sposobie przeprowadzenia
glosowania oraz o warunkach waznos$ci glosu.

3. Burmistrz Miasta zapewnia warunki umozliwiajace tajno$¢ gtosowania.
4. Komisja skrutacyjna oblicza glosy, sporzadza protokot i przekazuje wyniki Przewodniczacemu.
5. Przewodniczacy komisji oglasza wyniki glosowania.
§ 39. Przy ustalaniu wynikoéw glosowania obowiazuja nastgpujace zasady:
1) "zwykla wigkszo$¢ glosow" — znaczy, ze liczba glosow "za" jest wigksza niz liczba glosow "przeciw";

2) "bezwzgledna wickszos¢ glosow" — znaczy, ze liczba glosow "za" jest wigksza niz suma pozostatych waznie
oddanych gtosow, tj. "przeciw" i "wstrzymujacych si¢";

3) "bezwzgledna wickszo$¢ ustawowego sktadu Rady" — znaczy, ze liczba gloséw oddanych "za" jest wicksza niz
wynosi potowa ustawowego sktadu Rady.

Rozdzial S.
Glosowania w sprawach osobowych

§ 40. 1. Wniosek o odwotanie wybranych lub powotanych przez Rad¢ osob wymaga formy pisemnej
i uzasadnienia. Wniosek sktada si¢ Przewodniczacemu.

2. Na wniosek osoby odwotywanej lub 1/4 ustawowego sktadu Rady — wniosek, o ktorym mowa w ust. 1,
podlega zaopiniowaniu przez Komisj¢ Rewizyjna
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3. W przypadku wniosku zaktadu pracy zatrudniajgcego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku pracy Rada
Miasta moze powota¢ komisje dla szczegotowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

4. Komisja powotywana w trybie ust. 3 przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu
Rady.

5. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna wyshlucha¢ radnego.

§ 41. 1. Wniosek o odwotanie wybranych lub powotywanych przez Rade¢ osdéb, rozpatrywany jest na
najblizszej sesji Rady, jednak nie wczesniej niz 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Rada zapewnia zainteresowanym mozliwos$¢ ztozenia wyjasnien i udzielenia odpowiedzi na zadane pytania.

Rozdzial 6.
Interpelacje i zapytania

§ 42. 1. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej Przewodniczacemu lub ustnie na sesji.

2. Interpelujacy odpowiada prawnie za tre$¢ zgloszonej interpelacji.

3. Interpelacja winna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego oraz wynikajgce zen pytania.
4. Czas wygtoszenia interpelacji nie moze przekroczy¢ 5 minut

5. Przewodniczacy przekazuje niezwlocznie interpelacje adresatowi.

§ 43. 1. Interpelowany zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na interpelacje ustnie na posiedzeniu sesji lub
w formie pisemnej, w terminie 21 dni od daty jej otrzymania, a w razie niemozliwo$ci dotrzymania tego terminu,
poinformowac¢ interpelujacego o przyczynie zwtoki i przewidywanej dacie udzielenia odpowiedzi, ale nie pozniej
niz 2 miesigce od daty jej zlozenia.

2. W przypadku interpelacji zgtoszonej ustnie do protokotu termin 21-dniowy na udzielenie odpowiedzi liczy
si¢ od dnia podpisania wyciagu z protokotu przez Przewodniczacego Rady Miasta.

3. Odpowiedz na interpelacje winna zawiera¢ krotka ocene przedstawionego stanu faktycznego oraz odpowiedz
na postawione w interpelacji pytania wraz z uzasadnieniem.

4. Kopie odpowiedzi na interpelacje interpelowany przekazuje Przewodniczacemu.

5. W razie uznania otrzymanej odpowiedzi za niezadawalajaca, interpelowany zobowigzany jest udzieli¢
wyjasnien. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 44. 1. Przewodniczacy przynajmniej raz na kwartat informuje Rade o ztozonych interpelacjach i udzielonych
na nie odpowiedziach.

2. Interpelacje i zapytania na pi§$mie oraz odpowiedzi udzielane na nie zamieszczane sa przez Sekretarza Miasta
na stronie internetowej Urzgdu Miasta Krasnik.

3. Na wniosek radnego lub Burmistrza, albo upowaznionego przez niego zastepcy, Sekretarza Miasta czy
Skarbnika Miasta, tre$¢ interpelacji, jak tez udzielona odpowiedz, przedstawiane sa na sesji.

§ 45. 1. Zapytania sktada si¢ w celu uzyskania informacji o stanie faktycznym konkretnej sprawy.

2. Zapytania mogg by¢ zadawane ustnie lub sktadane w formie pisemnej Przewodniczgcemu na sesji.
3. Osoba skladajaca zapytanie odpowiada prawnie za jego tresc.

4. Czas wyglaszania zapytania nie moze przekroczy¢ 2 minut.

5. Odpowiedzi na zapytania udzielane sa niezwlocznie, a w razie braku takiej mozliwosci lub na wniosek
pytajacego — w trybie, o ktérym mowa w § 43, w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zapytania.

6. Nad zapytaniem iudzielona odpowiedzig nie przeprowadza si¢ dyskusji. Prawo zadania pytania
uzupelniajacego przystuguje wylacznie sktadajacemu zapytanie. Pytanie uzupelniajgce nie moze trwaé dluzej niz
1 minutg.

Rozdzial 7.
Skargi, wnioski i petycje.

§ 46. 1. Przewodniczacy dokonuje wstepnej kwalifikacji skargi w zakresie ustalenia wlasciwosci Rady
w sprawie i niezwlocznie nadaje skardze dalszy bieg.
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2. Skarga, ktorej rozpatrzenie nalezy do wiasciwosci Rady, kierowana jest przez Przewodniczacego do:

1) wlasciwej ze wzgledu na przedmiot skargi komisji — w celu zbadania skargi, w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego w sposob umozliwiajacy przedstawienie skargi, wraz z projektem uchwaly Rady, na sesji
wypadajacej w okresie jednego miesigca od dnia ztozenia skargi, a jezeli w tym okresie nie ma zadnej sesji to
na sesji najblizsze;j;

2) Burmistrza Miasta badz kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych Miasta, w celu ztozenia wyjasnien
oraz dokumentow zrodtlowych dotyczacych przedmiotu skargi, w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego nie dtuzszym niz 14 dni, od dnia przekazania informacji o skardze.

3. Przewodniczacy zawiadamia skarzacego o podje¢tych czynno$ciach.

§ 47. W razie nieotrzymania wyjasnien we wskazanym przez Przewodniczacego terminie skarga moze zostaé
rozpatrzona na podstawie materialow ztozonych przez skarzacego.

§ 48. 1. Komisja Rady rozpatrujaca skarge moze:

1) wystapi¢ do Burmistrza badz kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej miasta o ztozenie dodatkowych
wyjasnien w zakresie zarzutow stanowigcych przedmiot skargi oraz o udostgpnienie dokumentacji zrodlowe;j
w danej sprawie;

2) wystapi¢ do rady z wnioskiem o zlecenie przeprowadzenia kontroli w zakresie przedmiotu skargi przez
Komisj¢ Rewizyjng badz inng komisj¢ Rady;

3) wystucha¢ wyjasnien skarzacego.
2. Komisja badajaca skarge przygotowuje projekt uchwaty Rady w tej sprawie wraz z uzasadnieniem.

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie postgpowania prowadzonego przez wlasciwg komisje, ze Rada nie jest
organem wilasciwym do rozpatrzenia skargi, przewodniczacy komisji zwraca ja Przewodniczacemu w celu jej
skierowania do wtasciwego organu z powiadomieniem skarzacego.

§ 49. Przewodniczacy przekazuje do wiadomosci Burmistrza badz kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej projekt uchwaty w sprawie rozpatrzenia skargi.

§ 50. 1. W sprawach, ktore moga by¢ rozpatrzone na podstawie dowodow przedstawionych przez skarzacego,
Przewodniczacy zurzgdu lub na wniosek Komisji Rewizyjnej moze skierowal skarge do rozpatrzenia na
najblizszej sesji Rady, z pominigciem trybu przewidzianego w Rozdziale 7 Trybu pracy Rady Miasta; w takim
przypadku Przewodniczacy przygotowuje projekt uchwaly, o ktérym mowa w §48 ust.2.

2. Projekt uchwaly, o ktorej mowa w ust. 1, Przewodniczacy przedktada do zaopiniowania Komisji Rewizyjne;.
3. Komisja Rewizyjna opiniuje przekazany projekt uchwaty na najblizszym posiedzeniu Komisji.
§ 51. 1. Rada Miasta na sesji podejmuje uchwate w sprawie rozpatrzenia skargi, w ktorej:
1) uznaje skarge za zasadna, z ewentualnym zleceniem sposobu jej zatatwienia;
2) uznaje skarge za bezzasadng, jezeli zarzuty skargi nie znajdujg potwierdzenia w toku jej rozpatrywania.
2. Przewodniczacy niezwlocznie po podjeciu uchwaty przekazuje ja skarzacemu.

§ 52. Przewodniczacy raz na kwartal przekazuje Radzie informacj¢ na temat zlozonych skarg do Rady,
a przekazanych na podstawie odpowiednich przepiséw, do rozpatrzenia przez inny wlasciwy organ.

§ 53. Przepisy § 46-49 stosuje si¢ odpowiednio do rozpatrywania przez Radg wnioskow.
§ 54.
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Petycje ztozone do Rady rozpatruje Komisja Rewizyjna jako organ wewngtrzny Rady wiasciwy w tym
zakresie, stosujac przepisy ustawy o petycjach z dnia 11 lipca 2014r. W zakresie nieuregulowanym w ustawie,
do petycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca
1960r.

Przewodniczacy Rady Miasta
Krasnik

Ryszard Iracki
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr LVII/583/2018
Rady Miasta Kra$nik
z dnia 2 sierpnia 2018 r.

Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Kras$nik.

§1

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Krasnik, zwany dalej " Regulaminem", okresla zasady i tryb
dziatania Komisji Rewizyjnej, zwanej dalej " Komisja".

§ 2. 1. Komisje Rewizyjng zwang dalej Komisja powotuje Rada Miasta zwyktg wigkszo$cia glosow w drodze
uchwatly. W sktad Komisji wchodza wytacznie radni.

2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Miasta w gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig gtosow.

3. Wiceprzewodniczacego Komisji wybiera Komisja sposrdd cztonkéw Komisji w glosowaniu jawnym, zwykla
wigkszo$cia glosow.

4. W sktad Komisji nie mogg wchodzi¢ Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady Miasta.
§ 3. 1. Komisja podlega Radzie Miasta i stanowi jej organ kontrolny.

2. Zakres dziatania Komisji obejmuje zadania wlasne gminy oraz zadania zlecone. W zakresie sprawozdan
z wykonania budzetu Miasta Komisja przygotowuje wniosek o udzielenie badz nie udzielenie absolutorium dla
Burmistrza Miasta i po zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe Obrachunkowa przedstawia go Radzie Miasta.

§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktory zwotuje posiedzenia i proponuje porzadek obrad.

2. Komisja wykonuje swoje zadania na podstawie okresowych plandéw pracy z uwzglednieniem wnioskow
Rady Miasta.

3. O terminie itemacie posiedzenia Komisji nalezy zawiadomi¢ jej czlonkéw przynajmniej na 3 dni przed
posiedzeniem.

4. Uchwaly i opinie Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy skladu
Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 5. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w dzialaniach Komisji Rewizyjnej,
w sprawach dotyczacych ich interesu prawnego.

2. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegdlnych cztonkow
decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;j.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady
w terminie 14 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

5. W sprawach nie uregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego.

§ 6. 1. Komisja pracuje wzespotach 1ina posiedzeniach plenarnych. Komisja moze poprzez
Przewodniczacego Rady Miasta zwrdcic si¢ do specjalistow o przeprowadzenie ekspertyzy konkretnego problemu.

2. W przypadku, gdy skorzystanie zwyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia odrebnej umowy
i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkow komunalnych, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia
sprawe¢ na sesji rady.

§ 7. 1. Zespoty kontrolne dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia Przewodniczacego
Komisji, okreslajacego:

1) imiona i nazwiska cztonkéw,
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2) rodzaj, przedmiot i zakres kontroli,
3) termin rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.

2. Zespot przedstawia na posiedzeniu plenarnym Komisji protokoty oraz wyniki i wnioski z przeprowadzonej
kontroli. Komisja przedstawia swoje stanowisko Radzie Miasta do wiadomosci lub w postaci projektu uchwaty.

§ 8. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ zgodnie zplanem kontroli, w sposob umozliwiajacy
funkcjonowanie jednostki kontrolowane;.

2. Warunki techniczne kontroli, wtym lokalowe, zapewnia kierownik jednostki. Przy czynno$ciach
kontrolnych ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel tej jednostki.

3. Kierownicy kontrolowanych jednostek sg zobowigzani zapewni¢ warunki przeprowadzenia kontroli, a w
szczegoblnosci:

1) umozliwi¢ dostep do pomieszczen kontrolowanej jednostki,

2) umozliwi¢ wglad do dokumentow i akt dotyczacych kontrolowanej jednostki, z wyjatkiem akt i dokumentow
zastrzezonych ochrong ustawowa,

3) udzieli¢ informacji i wyjasnien,
4) zapewni¢ biezacg obstuge.

4. W zwiazku z wykonywang dziatalno$cig kontrolng Komisja (Zesp6t) ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen i innych obiektow kontrolowanej jednostki,

2) wgladu do wszystkich dokumentow i akt kontrolowanej jednostki w zakresie przeprowadzanej kontroli oraz
sporzadzania ich odpisow w razie konieczno$ci z wyjatkiem umoéw objetych ochrong ustawowa,

3) zadania ustnych i pissmnych wyjasnien od pracownikéw, a takze od ich bezposrednich przetozonych,
4) wzywania i protokolarnego wystuchania innych osob zwigzanych z zakresem przeprowadzonej kontroli,
5) zabezpieczenie dokumentow i innych dowodéw z kontroli jednostki.
6) sporzadzania odpiséw i kopii wymaganych dokumentow.
§ 9. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje czynnosci kontrolne w dniach i godzinach pracy kontrolowanej jednostki.

2. Wykonanie czynnosci kontrolnych nie moze narusza¢ istotnie porzadku pracy obowigzujacego
w kontrolowanej jednostce.

§ 10. 1. W przypadku wniesienia do Rady skargi na zadania lub dzialalno$¢ Burmistrza Miasta, Komisja
kazdorazowo prowadzi postepowanie wyjasniajace, majace na celu ustalenie stanu faktycznego iprawnego
objetego skarga.

2. W ramach post¢gpowania jak w ust. 1 Komisja:

1) analizuje odpowiedZz Burmistrza Miasta na skarge oraz zebrang dokumentacj¢ w sprawie, moze roéwniez
dokonywa¢ ustalen poprzez wyjasnienia stron, opinie, ekspertyzy.

2) przedstawia swoja opini¢ na podstawie przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego Radzie oraz
przygotowuje projekt uchwaty Rady w sprawie rozpatrzenia skargi wraz z uzasadnieniem.

3. W sprawach zatatwienia skargi na zadania lub dziatalno§¢ Burmistrza Miasta stosuje si¢ przepisy dziat VIII
Skargi i wnioski, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

§ 11. 1. Dokonujac kontroli, Komisja uwzglednia kryteria:
1) legalnosci;
2) celowosci;
3) gospodarnosci;
4) rzetelnosci.
§12.

1. Komisja przeprowadza kontrole na podstawie rocznego planu kontroli (kontrole planowane).
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2. Komisja na zlecenie Rady wykonuje takze kontrole dorazne, nieobjete rocznym planem kontroli. Zlecajac
kontrole, Rada winna okresli¢ przedmiot i zakres kontroli.

§ 13. 1. Roczny plan kontroli ustala Komisja. Plan ten okresla przedmiot, zakres oraz termin przeprowadzenia
kontroli.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, podlega zatwierdzeniu przez Rade, najpozniej do dnia 31 stycznia kazdego
roku, a sprawozdanie z jego realizacji Komisja przedstawia Radzie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.

3. Uchwalony roczny plan kontroli przekazywany jest Burmistrzowi Miasta ikierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta.

4. Burmistrz Miasta i wlasciwi kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta w terminie miesigca przed
rozpoczgciem kontroli przekazuja Komisji wstepne materiaty, dotyczace przedmiotu kontroli ujetej w planie pracy.

§ 14. 1. Przed rozpoczeciem kontroli Komisja przygotowuje szczegdlowy plan kontroli, zawierajacy
nastgpujace informacje:

1) zakres kontroli;

2) termin rozpoczecia i planowany termin zakonczenia czynnosci kontrolnych;

3) cel kontroli, tj. okreslenie kierunku badan kontrolnych i probleméw wymagajacych oceny;

4) wstepna analizg stanu prawnego z wykazem aktéw prawnych dotyczacych tematyki kontroli.

2. Przewodniczacy komisji, na podstawie szczegdtowego planu kontroli, wystepuje do Burmistrza Miasta lub
kierownika kontrolowanej jednostki o przekazanie materialéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

3. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 2, przekazywane sg Komisji w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.
W przypadku niedostarczenia materiatdw w terminie, Komisja moze nie uwzgledni¢ ich w toku kontroli.

4. Czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzane przez Komisje badz przez upowaznionego cztonka Komisji
(sprawozdawce), w obecnosci kierownika kontrolowanej jednostki badz upowaznionej przez niego osoby.
Sprawozdawca przedstawia wyniki swojej pracy Komisji.

5. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli udostgpniane s3 kontrolujacym protokolarnie.
Informacje i dokumenty niejawne udostepnia si¢ na zasadach przewidzianych wtasciwa ustawa.

§ 15. 1. O terminie kontroli Komisja zawiadamia pisemnie Burmistrza i kierownika kontrolowanej jednostki
nie pozniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczg¢ciem kontroli.

2. Czynnosci kontrolne nie powinny trwac¢ dtuzej niz 6 miesiecy.

§ 16. W uzasadnionych przypadkach Komisja, wzwigzku zprowadzona kontrola, moze postanowié
0 zasiggnigciu opinii specjalisty w danej dziedzinie, zlecajgc mu sporzadzenie opinii na pi§mie. Opini¢ specjalisty
zatgcza si¢ do akt kontroli.

§ 17. 1. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot kontroli, zawierajacy:
1) nazwe jednostki kontrolowanej;
2) miejsce, termin, przedmiot i zakres kontroli;
3) ustalenie stanu faktycznego oraz opis stanu prawnego, w tym stwierdzonych nieprawidlowosci;
4) wyjasnienia kontrolowanych na temat stanu faktycznego i prawnego;
5) wnioski i zalecenia pokontrolne;
6) podpisy cztonkow Komisji oraz kierownika podmiotu kontrolowanego;

7) klauzule o mozliwosci ztozenia zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole, datg sporzadzenia protokotu
oraz wyszczegolnienie zalacznikoéw do protokotu.

2. Informacje niejawne zawarte w protokole kontroli opatrzone sg wilasciwa klauzulg tajnosci isa dostepne
tylko na zasadach wynikajacych z przepisow szczeg6lnych.

3. Protokot kontroli sporzadzany jest w trzech egzemplarzach i dor¢czany:

1) kontrolowanemu;
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2) Burmistrzowi Miasta.

4. Kontrolowany potwierdza odbidér protokotu kontroli i przedstawia Komisji swoje stanowisko odnosnie
ustalen kontroli w ciagu 14 dni od dnia otrzymania.

5. W przypadku ztozenia zastrzezen do protokotu, o ktorych mowa w ust. 4, Komisja rozpatruje zastrzezenia
w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

6. Jezeli Komisja stwierdzi zasadno$¢ zastrzezen, dokonuje zmiany protokotu kontroli poprzez sporzadzenie
jego tekstu jednolitego.

7. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czeséci, Komisja przekazuje Burmistrzowi Miasta
1 kierownikowi jednostki kontrolowanej swoje stanowisko na pismie.

8. Komisja przekazuje protokot kontroli wraz ze zlozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczacym
sposobu ich rozpatrzenia Przewodniczacemu Rady, ktory w porzadku obrad najblizszej sesji umieszcza punkt
dotyczacy przedstawienia wynikéw kontroli i przyjecia przez Rade uchwaty w sprawie kontroli, ktéra dotyczy
w szczegolnosci zatwierdzenia wnioskdw i zalecen pokontrolnych.

9. Komisja moze zwroci¢ si¢ do Rady o podjecie uchwaty w sprawie bedacej przedmiotem kontroli.

10. Protokot kontroli, wraz ze ztozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczacym sposobu ich rozpatrzenia,
oraz projektem uchwaly dotyczacej kontroli, przedstawia na sesji Rady Przewodniczacy Komisji lub inny
upowazniony jej cztonek.

11. Protokot kontroli Komisji stanowi zatacznik do protokotu sesji ijest dostepny na stronie internetowej
Miasta Krasnik.

§ 18. Burmistrz badz kierownik kontrolowanej jednostki, nie pdzniej niz w terminie 6 miesieccy od dnia
podjecia przez Radg¢ uchwaly w sprawie kontroli, przedstawia na sesji informacj¢ o sposobie realizacji wnioskow
i zalecen pokontrolnych dotyczacych poszczegolnych kontroli.

Przewodniczacy Rady Miasta
Krasnik

Ryszard Iracki
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